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                       PROCEDIMIENTO GESTIONAR 

                                PLAN DE ESTUDIOS


	FECHA: 10 Enero 2018
	VERSIÓN: 1
	CÓDIGO:  P-A-1
	PAGINAS: 1 A  2

	MACROPROCESO:  ACADÉMICO

	PROCESO: DISEÑO CURRICULAR
	SUBPROCESO:   GESTIONAR PLAN DE ESTUDIOS

	ALCANCE: Aplica para la los grados de Pre-escolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Media. No aplica para las Medias Técnicas.
	OBJETIVO: Definir el esquema estructurado de las áreas obligatorias y fundamentales y de áreas optativas con sus respectivas asignaturas que forman parte del currículo. La intención e identificación de los contenidos, temas y problemas de cada área, señalando las correspondientes actividades pedagógicas. La distribución del tiempo y las secuencias del proceso educativo, señalando en qué grado y período lectivo se ejecutarán las diferentes actividades. Los logros, competencias y conocimientos que los educandos deben alcanzar. Los criterios de evaluación y administración del plan.

	RESPONSABLE: Consejo Académico.


	No.
	ACTIVIDAD


	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS



	No
	ACTIVIDAD


	
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS

	1
	Revisar el Plan de Estudios actual
	P
	Docentes por área
	Los docentes de cada área se reúnen para revisar el plan de área,  teniendo en cuenta la evaluación del año inmediatamente anterior y las PQR relacionadas presentadas por la comunidad educativa.

	Plan de área

	2
	Modificar
 (si aplica) los planes de área
	H
	Docentes de cada área
	Los docentes de cada área se reúnen para modificar, si aplica, los planes de área, teniendo en cuenta los DBA y/o los Estándares del Ministerio de Educación Nacional.

	Plan de área ajustado

	3
	Socializar los planes de área ajustados
	H
	Jefes de áreas
	Los jefes de área presentan los planes de área ajustados ante el Consejo Académico
	Acta Consejo Académico

	4
	Proponer el nuevo plan de estudios  al Consejo Directivo
	H
	Consejo Directivo
	Los representantes de los docentes presentan la propuesta ante el Consejo Directivo. Y este se encarga de aprobarlo o rechazarlo.
	Acta de Consejo Directivo

	5
	Revisar las Mallas Curriculares
	H
	Docentes por área
	Los docentes de las áreas se reúnen para revisar las mallas curriculares y modificarlas de acuerdo a lo aprobado por el Consejo Directivo.

	Mallas curriculares ajustadas

	6
	Socializar las Mallas Curriculares corregidas
	H
	Jefes de áreas
	Los jefes de las áreas presentan, ante el Consejo Académico, las Mallas Curriculares ajustadas.
	Acta Consejo Académico

	7
	Aprobar o rechazar las nuevas Mallas Curriculares
	H
	Consejo Académico
	El Consejo Académico aprueba o rechaza las nuevas Mallas Curriculares.
	Acta Consejo Académico

	9
	Aplicar el nuevo Plan de Estudios
	H
	Docentes
	El cuerpo docente aplica el plan de estudios modificado.
	Plan de Estudios Modificado

	 9
	Hacer seguimiento al cumplimiento del Plan de Estudios
	V
	Coordinadores,      Líder del procedimiento y el  grupo de colaboradores.
	Una vez cada año, como mínimo, los coordinadores, el líder del procedimiento y  el equipo de colaboradores, realizarán:

- Una revisión al desarrollo y cumplimiento de las actividades propuestas en el procedimiento de Gestión del plan de estudios. 

- Lo mismo que una revisión de las PQR presentadas por la comunidad educativa sobre el particular.

- Un informe escrito y detallado, que entregarán  a la Coordinación con recomendaciones y sugerencias de mejora.

	Informe impreso.

	10
	Definir y aplicar correctivos
	A
	Coordinadores 
	Durante la última semana institucional del año escolar, se recopilan las observaciones y sugerencias de lo que debe ser mejorado según los informes entregados a la Coordinación, y las PQR presentadas por los Padres de Familia y los estudiantes. De tal forma que puedan aplicarse al año siguiente.

	Formato de evaluación de Proceso diligenciado.
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