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                    PROCEDIMIENTO GESTIONAR
                      PLAN INTEGRAL DE ÁREAS


	FECHA: 10 Enero 2018
	VERSIÓN: 1
	CÓDIGO:  P-A-2
	PAGINAS: 1 A  2

	MACROPROCESO:  ACADÉMICO

	PROCESO: DISEÑO CURRICULAR
	SUBPROCESO:   GESTIONAR PLAN INTEGRAL DE ÁREAS

	ALCANCE: Aplica para los grados de Pre-Escolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Media. No cobija las Medias Técnicas.
	OBJETIVO: Definir la estructura, y hacer seguimiento, de los Planes Integrales de Áreas – PIA.

	RESPONSABLE: Consejo Académico, Jefes de Área, Coordinadores.


	No.
	ACTIVIDAD


	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS



	No
	ACTIVIDAD


	
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS

	1
	Elegir los Jefes de Área
	P
	Directivos docentes
	Durante las primeras semanas del año escolar, en reunión con los directivos y los docentes, se hará la elección de los diferentes Jefes de Área.

	Acta de reunión de docentes.
Listado de asistencia firmado.

	2
	Revisar los PIA existentes
	P
	Consejo Académico
	En reunión del Consejo Académico, se revisarán los Planes Integrales de Área – PIA existentes,  se discutirá su re-estructuración, se definirán las recomendaciones y se definirán acciones a seguir.

	Acta de Consejo Académico firmada.

	3
	Re-estructurar los PIA
	P
	Jefes de área y docentes de cada área
	Por grupos de área, se revisarán y modificarán los PIA teniendo en cuenta los DBA, los Estándares del Ministerio de Educación Nacional, el contexto, el modelo pedagógico, las recomendaciones del Consejo Académico, la evaluación del año inmediatamente anterior, las PQR relacionadas presentadas por la comunidad educativa y demás aspectos curriculares pertinentes.

	PIAs re-estructurados.

	4
	Socializar los PIA 
	H
	Jefes de área
	Con los docentes de cada área, los estudiantes por grado, se socializarán los planes de área durante el primer período del año escolar. También, en los canales institucionales serán publicados todos los planes de área.

	Archivos publicados en los canales institucionales.

Registros fotográficos.

	5
	Ejecutar los PIA
	H
	Docentes de cada área
	Los docentes realizarán su planeación y la aplicarán en sus clases, teniendo en cuenta los PIA correspondientes a su área.
	Formatos de planeación de período diligenciados.
Formados de diario de campo diligenciados.

	6
	Hacer seguimiento a las actividades
	V
	Coordinadores,      Líder del procedimiento y su grupo de colaboradores.
	Una vez cada período académico, como mínimo, los coordinadores, el líder del procedimiento y  el equipo de colaboradores, realizarán una revisión al desarrollo y cumplimiento de las actividades detalladas en cada plan de área, en las planeaciones, y en los diarios de campo. El informe le será entregado al Coordinador.

	Planeaciones revisadas y contrastadas con los Diarios de Campo de cada docente.
Listado de sugerencias y correctivos por áreas.

	7
	Definir y aplicar correctivos
	A
	Coordinadores, Jefes de área
	Durante la última semana institucional del año escolar, se recopilan las observaciones y sugerencias de lo que debe ser mejorado. De tal forma que puedan aplicarse al año siguiente.


	Formato de evaluación de Planes de áreas diligenciados.


	REVISÓ:

NOMBRE: Lucy Zambrano, Diana Vera, Gloria Marín, Katherine Montoya.
CARGO: Docentes IE La Milagrosa
	APROBÓ:

NOMBRE: Eddy Elvira Bedoya
CARGO:    Rectora IE La Milagrosa


	
	2
	Gestionar Plan Integral de Áreas.
CÓDIGO: P-A-2



