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	MACROPROCESO:  ACADÉMICO

	PROCESO: SISTEMA DE EVALUACIÓN
	SUBPROCESO:   Realizar seguimiento y mejora a las Pruebas Externas

	ALCANCE: Aplica para los grados de Pre-escolar, Básica Primaria, Básica Secundaria y Media.
	OBJETIVO: Diseñar estrategias que permitan hacer seguimiento y mejorar el resultado de las pruebas SABER del Ministerio de Educación Nacional de Colombia.

	RESPONSABLE: Consejo Directivo, Consejo Académico, Consejo de Padres.


	No.
	ACTIVIDAD


	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS



	No
	ACTIVIDAD


	
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS

	1
	Planear cada período acorde a los DBA
	P
	Jefe de área y Docentes de área.
	En la primera semana institucional del año, cada Jefe de área, con los docentes de área, revisará y ajustará las Mallas curriculares basadas en los DBA y/o en los Estándares del Ministerio de Educación Nacional.

	Plan de área

	2
	Realizar un cronograma de actividades
	P
	Rector. 

Grupo de colaboradores del procedimiento.
	Teniendo en cuenta la evaluación del año inmediatamente anterior y las PQR relacionadas presentadas por la comunidad educativa, el Rector y el grupo de colaboradores del procedimiento se reúnen, durante la primera jornada pedagógica del año escolar, para:

- Revisar los resultados de las Pruebas Externas de los dos años anteriores, o sea, las Pruebas Saber 3°, 5°, 9° y 11°.

- Diseñar un cronograma de actividades anual para el procedimiento. 

- El cronograma, debe incluir varias actividades de sensibilización de la comunidad educativa sobre el tema.

	Acta de reunión firmada.
Cronograma de actividades detallado.

	3
	Sensibilizar la comunidad educativa
	H
	Directivos docentes. 

Líder del procedimiento.

Directores de grupo. 

Docentes.
	Se diseñan y preparan las actividades de sensibilización que deberán realizarse con los docentes, los padres de familia y los estudiantes. Buscando como objetivos:

- Hacer comprender a la comunidad educativa la importancia en la carrera académica de los estudiantes de las antes llamadas Pruebas Icfes, hoy las Saber 11°, ya que determinan la entrada a la universidad en Colombia.
- Y la importancia de las pruebas Saber 3°, 5°, 9°, como diagnósticos de cómo vamos y qué debe mejorarse.

	Diseño de campañas en medio digital.

Agendas semanales.
Listados de asistencia firmados.



	4
	Realizar curso tipo Pre-Icfes en los grados

 10° y 11°
	H
	Consejo Directivo. Padres de familia.
	El Consejo Directivo aprobará la implementación, con una entidad externa, de un curso tipo Pre-Icfes en los grados 10° y 11° que sea preparatorio de las Pruebas Saber 11. Los estudiantes deberán realizar el curso como requisito para graduarse presentando constancia de asistencia al 80% del curso y el Paz y Salvo por los costos del mismo.

	Acta del Consejo Directivo.
Listados de asistencia firmados.

	5
	Realizar simulacros de Pruebas Saber
	H
	Consejo Directivo. Padres de familia.
	El Consejo Directivo aprobará la implementación, con una entidad externa, de simulacros de Pruebas Saber en los grados 3°, 5°, 9°, 11°, que tengan un valor del 10% en el conocer del período. Se propone pagarlos con recursos de la Institución Educativa y de los Padres de Familia.

	Acta del Consejo Directivo.

Listados de asistencia firmados.

	6
	Analizar los resultados y definir correctivos
	V
	Directivos docentes. 

Grupo de colaboradores del procedimiento.
 Jefes de área.
Directores de grupo.  
	Cuando la entidad externa entregue los resultados de los simulacros, los Directivos docentes, el grupo de colaboradores del procedimiento, los jefes de área, y los directores de grupo,  se reúnen para analizar las fortalezas y para diseñar un plan de mejoramiento para las debilidades evidenciadas en cada grado y área.

	Acta de reunión firmada.
Plan de Mejoramiento por grado y por área.

	7
	Aplicar los Planes de Mejoramiento
	A
	Jefes de área y docentes de área.
	Los jefes de área y docentes de área, se encargarán de la aplicación de los planes de mejoramiento surgidos después de los simulacros. Buscando fortalecer aquellos temas y competencias que resultaron con baja calificación.

	Diarios de campo.

	8
	Hacer seguimiento a la aplicación de los Planes de Mejoramiento
	A
	Coordinadores.

	A la mitad y al final del año escolar, los coordinadores realizarán una revisión al desarrollo y cumplimiento de los Planes de mejoramiento propuestos para los resultados de las Pruebas Externas, y a las PQR de los padres y estudiantes relacionadas.
Elaborarán un informe  de las actividades por grado, y por área, que será entregado al Consejo Académico y al Consejo Directivo; explicando si se cumplieron todas las actividades o las causas del porqué no se cumplieron. 
Este informe deberá ser tenido en cuenta en la Planeación del año siguiente.
	Informes impresos para el Consejo Académico y para el Consejo Directivo.

	 9

	Informar a la comunidad educativa sobre las acciones de este procedimiento

	A
	Rector
	Durante la rendición de cuentas anual, el rector informará a toda la comunidad educativa sobre este procedimiento y sus resultados.

	Documento de Informe de gestión anual.
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