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	MACROPROCESO:  COMUNITARIO

	PROCESO: CONVIVENCIA
	SUBPROCESO:   PREVENIR RIESGOS FÍSICOS 

	ALCANCE: Comunidad educativa de la Institución Educativa La Milagrosa
	OBJETIVO: Promover en todos los miembros de la comunidad conductas de autocuidado y capacitar en cuanto a los riesgos, prevención y gestión frente a un posible evento, accidente o desastre natural, para prevenir su ocurrencia y evitar que pueda lesionar la integridad física o mental de nuestros estudiantes.

	RESPONSABLE: Consejo Directivo, Subcomisión de Riesgos,  COVISO.


	No.
	ACTIVIDAD


	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS



	No
	ACTIVIDAD


	
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS

	1
	Levantar Mapas de Riesgos
	P
	Subcomisión  docente de gestión de riesgo
	Durante la primera semana institucional del año, una subcomisión del equipo de trabajo, levantarán un mapa de riesgos físicos teniendo en cuenta todos los ambientes de la institución.


	Mapa de riesgos diligenciado.

	2
	Planear y adecuar el proyecto de prevención
	P
	Líder del proyecto y colaboradores
	Durante la primera semana institucional del año escolar, el líder del proyecto y  el equipo de colaboradores, revisarán y adecuarán el proyecto con su cronograma de actividades.  Se priorizarán actividades considerando el resultado del Mapa de Riesgos, la partida presupuestal disponible, la evaluación del año inmediatamente anterior y las PQR relacionadas presentadas por la comunidad educativa.

	Documento del proyecto de prevención de riesgos ajustado.

Cronograma de actividades.

	3
	Socializar el Proyecto
	H
	Líder del proyecto y colaboradores
	El equipo divulgará el cronograma de actividades relacionado con el proyecto, en los canales de comunicación institucionales, en reunión de docentes, en reuniones de padres de familia y en direcciones de grupo.

	Actas de reuniones docentes

Documento del cronograma



	4
	Ejecutar el proyecto de prevención
	H
	Coordinadores,      Líder del proyecto y colaboradores
	Los integrantes del equipo de trabajo encargado del proyecto realizarán las actividades programadas.

	Actas firmadas.             Listados de asistencias.
Fotografías y videos.



	5
	Hacer seguimiento a las actividades
	V
	Coordinadores,      Líder del proyecto
	Una vez cada semestre, como mínimo, el líder del proyecto y  el equipo de colaboradores, realizarán una revisión al desarrollo y cumplimiento de las actividades del proyecto y de su impacto en la comunidad. Realizando un informe donde se consignan las actividades no cumplidas,  se indican las posibles causas y se proponen correctivos.

	Resultados de encuestas.
Informe semestral en formato digital.

	6
	Definir y aplicar correctivos
	A
	Coordinadores - Subcomisión  docente de gestión de riesgo
	Durante la última semana institucional del año escolar, se recopilan las observaciones y sugerencias de lo que debe ser mejorado, y las PQR presentadas por la comunidad académica. Y se presentan sugerencias de mejora, de tal forma que puedan aplicarse al siguiente año.

	Formato de evaluación de proyectos diligenciado.
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