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     PROCEDIMIENTO IMPLEMENTACIÓN DEL SIEP


	FECHA: 09 de marzo de 2020
	VERSIÓN: 2
	CÓDIGO:  P-A-4
	PAGINAS: 1 A  2

	MACROPROCESO: ACADÉMICO

	PROCESO: SISTEMA DE EVALUACIÓN
	SUBPROCESO:   IMPLEMENTACIÓN DEL SIEP

	ALCANCE: Comunidad Educativa de la Institución Educativa La Milagrosa
	OBJETIVO: Revisar, actualizar,  reglamentar y divulgar  el SIEP de la IE La Milagrosa para el año 2020

	RESPONSABLE: Lisandra Uribe Arbeláez
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	No.
	ACTIVIDAD


	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS



	No
	ACTIVIDAD


	
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN
	REGISTROS

	1
	Planear implementación del SIEP
	P
	Subcomisión del Consejo Académico
	El Consejo Académico se reúne  para debatir los procesos de implementación del SIEP durante el año de 2019

	Acta de reunión del Consejo Académico con Cronograma 

	2
	Revisar el SIEP vigente 
	P
	Subcomisión del Consejo Académico
	Una subcomisión del Consejo Académico se reúne para revisar de forma minuciosa lo que se encuentra establecido en el SIEP de la institución para estudiar reformas del SIEP vigente 

	Documento SIEP revisado, con comentarios y sugerencias, en formato digital.
Actas Consejo Académico

Actas y Acuerdos  Consejo Directivo



	3
	Definir los criterios del SIEP
	P
	Subcomisión del Consejo Académico
	Definir los criterios del SIEP teniendo en cuenta las leyes vigentes y  las necesidades de la comunidad, la evaluación del año inmediatamente anterior y las PQR relacionadas presentadas por la comunidad educativa.. En el documento, deben incluirse los parámetros de seguimiento a la ejecución del SIEP.
	Acta de reunión de la Subcomisión del Consejo Académico, con las recomendaciones

	4
	Re-estructurar el SIEP
	P
	  Subcomisión del Consejo Académico
	Una subcomisión del Consejo Académico se reúne para realizar la re-estructuración del SIEP a través de la confrontación de lo existente y la forma en que se aplica en la institución.


	Documento SIEP corregido y actualizado
Divulgación de actas 

Jornadas pedagógicas con docentes 

Exposiciones

Página web 

	5
	Socializar el SIEP entre los docentes y directivos docentes
	H
	  Subcomisión del Consejo Académico
	Divulgar las actualizaciones del SIEP ante los docentes, directivos, docentes, estudiantes y acudientes.
	Acta de reunión firmada con los diversos estamentos que conforman la comunidad educativa 

	6
	Avalar el SIEP en el Consejo Directivo
	A
	Consejo Directivo
	En reunión del Consejo Directivo se presenta el documento SIEP actualizado para su análisis y aprobación.


	Acta  y Acuerdo del Consejo Directivo

	7
	Socialización del SIEP re-estructurado
	H
	Directivos docentes y docentes
	Divulgar el SIEP ante la comunidad educativa (estudiantes y padres de familia) utilizando los canales institucionales de comunicación.
	Actas de Dirección de Grupo y de Reunión de Padres de familia, por cada grupo, listas de asistencia firmadas.  
SIEP publicado en los canales de comunicación institucionales

	8
	Ejecutar el SIEP
	A
	Comunidad educativa IE La Milagrosa

	Poner en funcionamiento el SIEP en la comunidad educativa.
	Planillas de notas
Boletines académicos
Planes de mejoramiento

Comisiones de Evaluación y proposición 

	9
	Seguimiento a la implementación del SIEP
	V
	Coordinadores Consejo Académico Consejo de Estudiantes
Consejo de padres de familia 
	Realizar seguimiento al SIEP de acuerdo a los parámetros establecidos durante la etapa 3 de este procedimiento, con el objetivo de determinar los incumplimientos en los cronogramas o en los procedimientos y sus causas.

	Acta de reunión del Consejo Académico
Actas de Consejo de Estudiantes

Actas de Consejo de Padres 

	10
	Definir y Aplicar correctivos
	A
	Coordinadores
	Ajustar procedimientos, y cronogramas, para dar estricto cumplimiento al SIEP.
	Cronogramas ajustados, agendas corregidas, listados de asistencia firmados por los acudientes
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